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Приложение 1 

УТВЕРЖДЕНО 

приказом ректора ЧОУ ВО 

«Институт управления» 

04.09.2017     № 64/2 

ПОЛОЖЕНИЕ 

об условиях и порядке зачисления экстернов в ЧОУ ВО «Институт управления»  

и его филиалы для прохождения ими промежуточной и государственной итоговой 

аттестации 

1. Общие положения 

1. Положение об условиях и порядке зачисления экстернов в ЧОУ ВО «Институт 

управления» для прохождения ими промежуточной и/или государственной итоговой 

аттестации (далее – Положение) разработано в соответствии с федеральным законом 

от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; федеральными 

государственными образовательными стандартами высшего профессионального 

образования (далее – ФГОС ВПО), федеральными государственными 

образовательными стандартами высшего образования (далее – ФГОС ВО) (далее 

вместе – образовательные стандарты); приказом Минобрнауки РФ от 05.04.2017 г. № 

301 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по образовательным программам высшего образования – программам 

бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры»; приказом 

Минобрнауки РФ от 29.06.2015 г. № 636 «Об утверждении Порядка проведения 

государственной итоговой аттестации по образовательным программам высшего 

образования – программам бакалавриата, программам специалитета и программам 

магистратуры»; Уставом и другими локальными нормативными актами ЧОУ ВО 

«Институт управления» (далее – Институт). 

2. Лица, осваивающие образовательную программу в форме самообразования 

(если образовательным стандартом допускается получение высшего образования по 

соответствующей образовательной программе в форме самообразования), а также 

лица, обучавшиеся по не имеющей государственной аккредитации образовательной 

программе, могут быть зачислены в качестве экстернов для прохождения 

промежуточной и государственной итоговой аттестации в Институт по 

соответствующей имеющей государственную аккредитацию образовательной 

программе. 

3. Экстерн – лицо, зачисленное в Институт на имеющую государственную 

аккредитацию образовательную программу высшего образования, для прохождения 

промежуточной и/или государственной итоговой аттестации. 

4. Для прохождения промежуточной и/или государственной итоговой 

аттестации в Институт/филиал могут быть зачислены: 

4.1. лица, осваивающие образовательную программу высшего образования (далее 

– образовательная программа) в форме самообразования (если форма получения 

образования допускается образовательным стандартом); 
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4.2. лица, обучающиеся в другой образовательной организации по образовательной 

программе высшего образования, не имеющей государственной аккредитации. 

5. Настоящее Положение определяет условия и порядок зачисления граждан в 

качестве экстернов, а также порядок организации и прохождения ими промежуточной 

и/или государственной итоговой аттестации. 

6. Институт несет ответственность только за организацию и проведение 

промежуточной и/или государственной итоговой аттестации, а также за обеспечение 

соответствующих академических прав экстерна. 

2. Условия и порядок зачисления экстернов 

1. Для прохождения промежуточной и/или государственной итоговой 

аттестации в Институт в качестве экстернов могут быть зачислены лица, имеющие 

образование соответствующего уровня, наличие которого подтверждено документом 

об образовании или об образовании и о квалификации: 

1.1. к прохождению промежуточной и/или государственной итоговой аттестации 

по программам бакалавриата – лица, имеющие образование не ниже среднего (полного) 

общего образования; 

1.2. к прохождению промежуточной и/или государственной итоговой аттестации 

по программам магистратуры – лица, имеющие образование не ниже высшего 

образования (бакалавриат, специалитет, магистратура). 

2. Лицо, изъявившее желание быть зачисленным в Институт/филиал в качестве 

экстерна для прохождения промежуточной и/или государственной итоговой 

аттестации, должно быть ознакомлено с уставом Института, настоящим Положением 

и другими локальными нормативными актами. 

3. Для зачисления с целью прохождения промежуточной и/или государственной 

итоговой аттестации лица, отвечающие требованиям п. 2.1 настоящего Положения, 

подают заявление о зачислении в качестве экстернов с приложением необходимых 

документов: 

3.1. копии документа, удостоверяющего личность (оригинал предъявляется лично); 

3.2. оригинала или копии документа о предыдущем образовании и/или документы 

об образовании и о квалификации; 

3.3. копии свидетельства о браке или справки из ЗАГСа (при смене имени); 

3.4. справки об обучении (о периоде обучения), подтверждающей прохождение 

предшествующих промежуточных аттестаций; 

3.5. 3 фото – 3х4. 

Лица с ограниченными возможностями здоровья предоставляют по своему 

усмотрению оригинал или ксерокопию одного из следующих документов: заключение 

психолого-медико-педагогической комиссии; справку об установлении инвалидности, 

выданную федеральным учреждением медико-социальной экспертизы. 

4. Прием документов для зачисления лиц в качестве экстернов для прохождения 

промежуточной аттестации осуществляется в течение учебного года. Прием 

документов для зачисления лиц в качестве экстернов для прохождения 

государственной итоговой аттестации осуществляется не менее чем за шесть месяцев 

до ее начала. 
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5. Решение о возможности зачисления поступающих для прохождения 

промежуточной и/или государственной итоговой аттестации, а также срок, на который 

зачисляется экстерн, принимается на основе аттестации, проводимой в форме 

экспертизы представленных документов аттестационной комиссией. 

6. Основанием для зачисления поступающего в качестве экстерна является 

договор об образовании на обучение по образовательным программам высшего 

образования. Зачисление поступающего в качестве экстерна оформляется приказом 

ректора. 

7. Организационное обеспечение зачисления поступающих в качестве экстернов 

для прохождения промежуточной и/или государственной итоговой аттестации 

осуществляется приемной комиссией. 

8. Лицу, зачисленному в Институт/филиал в качестве экстерна, выдается 

студенческий билет и зачетная книжка установленного образца, в которой в правом 

верхнем углу на первой странице делается запись «экстернат». 

3. Порядок организации прохождения промежуточной  

и/или государственной итоговой аттестации экстернами 

1. При прохождении промежуточной и/или государственной итоговой 

аттестации экстерны пользуются академическими правами обучающихся, 

установленными действующим законодательством и Правилами внутреннего 

распорядка обучающихся. 

2. Организацию прохождения экстернами промежуточной и/или 

государственной итоговой аттестации осуществляет деканат соответствующего 

факультета/учебный (учебно-методический) отдел. 

3. Деканат факультета/учебный (учебно-методический) отдел не позднее 1 

месяца с даты зачисления выдает экстерну индивидуальный учебный план, 

разработанный и утвержденный в установленном порядке. 

4. Индивидуальный учебный план, предусматривающий прохождение 

промежуточной аттестации, включает время, отведенное для защиты курсовых работ 

(проектов), сдачи зачетов и экзаменов, предусмотренных учебным планом, а также для 

контактной работы с преподавателями. 

Индивидуальный учебный план, предусматривающий прохождение 

государственной итоговой аттестации, включает время, отведенное для консультаций, 

сдачи государственного(ых) экзамена(ов) (при наличии) и защиты выпускной 

квалификационной работы. 

5. Сроки прохождения экстернами промежуточной и/или государственной 

итоговой аттестации устанавливаются индивидуальным учебным планом. 

6. Решением деканата/учебного (учебно-методического) отдела на основании 

заявления экстерна промежуточная аттестация может осуществляться как в составе 

группы обучающихся в период сессий, так и индивидуально. 

7. Результаты прохождения промежуточной аттестации заносятся в 

индивидуальную экзаменационную ведомость и в зачетную книжку экстерна. Копия 

экзаменационной ведомости, отражающей результаты промежуточной аттестации, 

заверяется подписью декана факультета/сотрудника учебного (учебно-методического) 

отдела и печатью и выдается экстерну. 
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8. К государственной итоговой аттестации допускается экстерн, успешно 

завершивший в полном объеме освоение образовательной программы, 

подтверждаемое результатами промежуточной аттестации по имеющей 

государственную аккредитацию образовательной программе. 

9. При успешном прохождении промежуточной аттестации экстерну выдается 

справка об обучении установленного образца в установленном локальными 

нормативными актами порядке. При успешном прохождении государственной 

итоговой аттестации экстерну выдается документ об образовании и о квалификации в 

установленном локальными нормативными актами порядке. 

10. Порядок и условия прохождения экстерном всех видов аттестации 

устанавливаются локальными нормативными актами Института, регламентирующими 

порядок прохождения соответствующих видов аттестации, и являются обязательными 

для экстернов. 

11. Экстерн может быть отчислен из Института/филиала в установленном 

локальными нормативными актами Института порядке. 
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